
GUÍA CIUDADANA PARA LA 
CONSULTA DE INFORMACIÓN DE 
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

COMENCEMOS



¿QUÉ SON LAS 
OBLIGACIONES DE 
TRANSPARENCIA?

Es aquella información pública que todos los sujetos
obligados deben de poner a disposición de la ciudadanía a
través de los portales de internet, sin necesidad de que
medie solicitud alguna por parte de las personas.

¿DÓNDE PUEDO CONSULTAR LAS 
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA?

(DA CLICK EN CADA ARTÍCULO PARA 

VER UNA BREVE DESCRIPCIÓN)
¿CADA CUÁNTO SE PUBLICAN LAS 
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA?¿?

¿?
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¿CADA CUÁNTO SE
PUBLICAN LAS OBLIGACIONES 
DE TRANSPARENCIA?

Las obligaciones de transparencia están
conformadas por formatos que cuentan con
periodos de actualización distintos
(trimestrales, semestrales y anuales).

A continuación, te compartimos los meses de
publicación de la información dependiendo de
su periodicidad.

¿DÓNDE PUEDO CONSULTAR LAS 
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA?

¿QUÉ SON LAS OBLIGACIONES 
DE TRANSPARENCIA?

PERIODICIDAD MESES REPORTADOS MES DE 
PUBLICACIÓN

1ER TRIMESTRE ENERO-MARZO ABRIL

2DO TRIMESTRE ABRIL-JUNIO JULIO

3ER TRIMESTRE JULIO-SEPTIEMBRE OCTUBRE

4TO TRIMESTRE OCTUBRE-DICIEMBRE ENERO

PERIODICIDAD MESES REPORTADOS MES DE 
PUBLICACIÓN

1ER SEMESTRE ENERO-JUNIO JULIO

2DO SEMESTRE JULIO-DICIEMBRE ENERO

PERIODICIDAD MESES REPORTADOS MES DE 
PUBLICACIÓN

ANUAL ENERO-DICIEMBRE ABRIL

¿?

¿?
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Existen dos sistemas para consultar las obligaciones de transparencia.
Ambos son sumamente sencillos de manejar. Da clic en cualquiera de las dos imágenes
siguientes y accede a la guía para navegación en el sistema.

Plataforma con información de todo 
México

Plataforma con información exclusiva del 
municipio de Tijuana

¡Puedes acceder directamente a las 

plataformas mediante estos códigos QR!
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Tras acceder al Plataforma
Nacional de Transparencia se nos
mostrará el menú con las
diferentes opciones que nos
permite la página.

En este caso seleccionaremos
“Información Pública”.

SIGUIENTE 
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Después tendremos que seleccionar el
“Estado o Federación” y la “Institución”
del sujeto obligado que deseemos
consultar.

En este caso seleccionaremos “Baja
California” y el “Ayuntamiento de
Tijuana”.

SIGUIENTE ATRÁS 
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Posteriormente se desplegará toda la
información del sujeto obligado que
estemos consultando.

Con la finalidad de hacer más sencilla
la búsqueda de información daremos
click en la opción “Listado” para ver
las obligaciones desglosadas por
nombre.

SIGUIENTE ATRÁS 



Al seleccionar esta opción se desplegará la lista
de obligaciones generales donde podremos
consultar la información de nuestro interés.

En este caso seleccionaremos la fracción “VIII-
Remuneración neta y bruta de los servidores
públicos” a manera de ejemplo.

SIGUIENTE ATRÁS 
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SIGUIENTE ATRÁS 

Se desplegará una pantalla con la
información referente a la fracción y
diversas herramientas para poder navegar
por la información.

Entre ellas se encuentran las opciones:
“Periodo de actualización, “Filtros de
búsqueda”, “Ver todos los campos” y
“Descargar”.

En este caso seleccionaremos “Descargar”
para acceder al formato completo.

Nota: Algunas fracciones 

están conformadas por varios 

formatos, por ende, se debe 

seleccionar aquella que sea 

de su interés
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SIGUIENTE ATRÁS 

Automáticamente aparecerán las opciones
para descargar el formato.

Nota: Es importante mencionar que la
opción “descargar en Excel” nos permite
únicamente descargar un rango de mil
registros, por ende, cuando exceda esta
cantidad lo más recomendable es
seleccionar la opción “enviar Excel por
correo” con la finalidad de tener toda la
información en un solo documento.

En este ejemplo, seleccionaremos “enviar
Excel por correo” debido a que son 8801
registros.
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Se desplegará un apartado donde
escribiremos la dirección de correo
electrónico en la que deseamos recibir
el formato con la información
correspondiente y daremos click en
enviar.

Por último, aparecerá la confirmación
de envío por parte de la plataforma.

SIGUIENTE ATRÁS 
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Ahora solo debemos ir a nuestro
correo electrónico y descargar el
formato que consultamos para
poder acceder a la información.

Nota: a veces el envío del correo
puede demorar un poco debido a
la saturación del sistema.

Descargar

ATRÁS SIGUIENTE 
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ATRÁS SIGUIENTE 
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La plataforma también nos 
permite consultar información 
directamente en la página. 

Para hacerlo, simplemente 
debemos dar click sobre 
cualquier registro que contenga 
la información de nuestro 
interés.



ATRÁS SIGUIENTE 
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Automáticamente se desplegará una
ventana con el detalle completo del
registro con la información.

Esto permite revisar de forma rápida
y sencilla sin la necesidad de tener
que descargar el formato completo.



¡FELICIDADES!
Ahora sabes cómo consultar información del SIPOT. Te 
invitamos a seguir navegando por el sistema buscando 

temas de tu interés y fomentando la cultura de la 
transparencia y rendición de cuentas. 

¿QUIERES SEGUIR 
APRENDIENDO? 

DA CLICK AQUÍ
PARA APRENDER A CONSULTAR LA 

INFORMACIÓN DEL PORTAL DEL AYUNTAMIENTO

¿DUDAS? 

DA CLICK AQUÍ
PARA ACCEDER A LA EXPLICACIÓN.

¡DA CLICK AQUÍ PARA IR A LA PLATAFORMA 
Y COMIENZA A NAVEGAR!

https://www.plataformadetransparencia.org.mx/
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/


PORTAL DE OBLIGACIONES
DE TRANSPARENCIA DEL 
AYUNTAMIENTO DE 
TIJUANA

El primer paso es acceder al portal de
transparencia del ayuntamiento de
Tijuana.

Posteriormente hay que deslizarse
hacia abajo en la página web hasta
encontrar el apartado de los artículos
de obligaciones de transparencia.
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SIGUIENTE 
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Después seleccionaremos el 
artículo que contenga la 
información que deseamos 
consultar.

En este caso, seleccionaremos el 
artículo 81 a manera de ejemplo. 

ATRÁS SIGUIENTE 

PORTAL DE OBLIGACIONES
DE TRANSPARENCIA DEL 
AYUNTAMIENTO DE 
TIJUANA
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A continuación, se desplegarán las
fracciones correspondientes al artículo.
Ahí deberás seleccionar aquella que sea
de tu interés.

En este caso seleccionaremos la fracción
“VIII-A Sueldos” a forma de ejemplo.

ATRÁS SIGUIENTE 
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PORTAL DE OBLIGACIONES
DE TRANSPARENCIA DEL AYUNTAMIENTO DE TIJUANA



Al seleccionar la fracción se desplegarán los
años con los que se cuenta información y
podremos seleccionar aquél que deseemos
consultar.

En el ejemplo de la fracción “VIII-A Sueldos”
se cuenta con información para los años
2022 y 2023. En este caso, seleccionaremos
el año 2023.

ATRÁS SIGUIENTE 
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PORTAL DE OBLIGACIONES
DE TRANSPARENCIA DEL AYUNTAMIENTO DE 
TIJUANA



Tras seleccionar el año que deseamos automáticamente se
descarga el archivo Excel que contiene el formato
correspondiente al cual podremos acceder directamente desde
nuestra carpeta de descargas o desde la sección de descargas
de nuestro navegador.

¡Felicidades!
Ahora sabes cómo navegar por el Portal de Obligaciones de
Transparencia del Ayuntamiento de Tijuana.

Te invitamos a seguir navegando por nuestra página web y
encontrar toda la información de tu interés.

¿DUDAS?
HAZ CLICK AQUÍ 

PARA ACCEDE A LA EXPLICACIÓN

¿QUIERES SEGUIR APRENDIENDO? 

HAZ CLICK AQUÍ

PARA APRENDER A CONSULTAR LA 
PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

PORTAL DE OBLIGACIONES
DE TRANSPARENCIA DEL 
AYUNTAMIENTO DE 
TIJUANA

¡DA CLICK AQUÍ 
PARA IR A LA PLATAFORMA Y COMIENZA A NAVEGAR!

https://transparencia.tijuana.gob.mx/index.aspx
https://transparencia.tijuana.gob.mx/index.aspx
https://transparencia.tijuana.gob.mx/index.aspx
https://transparencia.tijuana.gob.mx/index.aspx
https://transparencia.tijuana.gob.mx/index.aspx
https://transparencia.tijuana.gob.mx/index.aspx
https://transparencia.tijuana.gob.mx/index.aspx


La información relacionada al marco normativo, estructura

orgánica, facultades, metas, objetivos, indicadores, directorio,

nómina, gastos, número de plazas de base y confianza,

declaraciones patrimoniales, dirección del sujeto obligado,

información referente a los programas que ofrece el ayuntamiento

y mucha más información.

¿DÓNDE PUEDO CONSULTAR LAS 
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA?

¿QUÉ SON LAS OBLIGACIONES DE 
TRANSPARENCIA?

DIRECCIÓN GENERAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

Artículo81

 MARCO NORMATIVO

 ESTRUCTURA ORGÁNICA

 FACULTADES,

 METAS

 OBJETIVOS

 INDICADORES

 DIRECTORIO

 NÓMINA, GASTOS

 NÚMERO DE PLAZAS DE BASE Y CONFIANZA

 DECLARACIONES PATRIMONIALES

 DIRECCIÓN DEL SUJETO OBLIGADO



La información relacionada a los gastos de
publicidad oficial utilizados por el sujeto obligado
(presupuesto aprobado, contratos, facturas, fechas
de inicio y termino, tipo de comunicación, entre
otras).

¿DÓNDE PUEDO CONSULTAR LAS 
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA?

¿QUÉ SON LAS OBLIGACIONES DE 
TRANSPARENCIA?
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Artículo82

 GASTOS DE PUBLICIDAD



El Plan Municipal de Desarrollo (PMD), el Presupuesto de Egresos
Municipal, los ingresos por los diversos conceptos, inventarios de
bienes inmuebles, las licencias y usos de suelo otorgadas, los
resultados de los estudios o programas que sustentan las políticas
públicas, la información relacionada a los procesos de licitación,
invitación a cuando menos tres personas y adjudicación directa, entre
otra información.

¿DÓNDE PUEDO CONSULTAR LAS 
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA?

¿QUÉ SON LAS OBLIGACIONES DE 
TRANSPARENCIA?
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Artículo83

• PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO
• PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL,
• INGRESOS POR LOS DIVERSOS CONCEPTOS
• INVENTARIOS DE BIENES INMUEBLES
• LICENCIAS Y USOS DE SUELO OTORGADAS
• RESULTADOS DE LOS ESTUDIOS O PROGRAMAS

QUE SUSTENTAN LAS POLÍTICAS PÚBLICAS
• LA INFORMACIÓN RELACIONADA A LOS PROCESOS

DE LICITACIÓN
• INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y

ADJUDICACIÓN DIRECTA,
• ENTRE OTRA INFORMACIÓN.



La información relacionada con los fideicomisos, fondos públicos,
mandatos o cualquier contrato análogo, por ejemplo: el nombre del
servidor público y de la persona física o moral que represente al
fideicomitente; la unidad administrativa responsable del fideicomiso; el
monto total, uso y destino del patrimonio fideicomitido; el padrón de
beneficiarios; los resultados del fideicomiso; entre otra información.

¿DÓNDE PUEDO CONSULTAR LAS 
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA?

¿QUÉ SON LAS OBLIGACIONES DE 
TRANSPARENCIA?
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Artículo85

• FIDEICOMISOS, FONDOS PÚBLICOS
• MANDATOS O CUALQUIER CONTRATO ANÁLOGO
• EL MONTO TOTAL, USO Y DESTINO DEL PATRIMONIO

FIDEICOMITIDO
• PADRÓN DE BENEFICIARIOS
• RESULTADOS DEL FIDEICOMISO
• ENTRE OTRA INFORMACIÓN.
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